附件4：
发展党员所需主要材料清单及审查要求
	序号
	材料名称
	要求
	是否合格
	存在问题
	完成整改时间

	1
	入党申请书及个人自传
	需手写、签名。申请入党时间应满18岁；自传应结合个人成长经历点明思想成长过程，反应本人真实成长经历，思想积极，认识正确；能够按照入党申请书、入党自传的书写要求书写，严禁抄袭。
	
	
	

	2
	思想汇报
	入党积极分子、发展对象培养期间和预备党员考察期间由本人撰写，每季度最少一份，手写、签名。对党的认识应与时俱进，严禁抄袭。
	
	
	

	3
	推优材料
（推荐意见）
	学院团委（或校区团委）向入党申请人所在单位党支部提出书面推优意见。（教职工入党申请人，应有其所在单位的群众组织或两名以上正式党员共同向党支部提出书面推荐意见。）
	
	
	

	4
	《入党积极分子培养考察登记表》
	由本人、培养联系人、党支部分别填写。入党联系人、党支部应按时完成考察，培养意见应指出积极分子的优缺点。表格所有项目填写完整，准确，需签名的内容要签名确认。
	
	
	

	5
	政审材料
	发展对象政治审查材料（包括对配偶、本人父母等的函调材料，加盖出具政审材料的党组织的公章、政审报告），以及党支部预备期综合审查材料应齐全、规范，内容一致。
	
	
	

	6
	党校培训（积极分子和发展对象）结业证书（复印件）
	培训情况登记表或结业证书等，需注明培训课程和成绩，加盖培训部门的公章。
	
	
	

	7
	征求党内外群众意见材料
	确定发展对象时以及预备党员转正时征求党内外群众意见材料（学生含辅导员（或班主任）意见和校内外导师意见）
	
	
	

	8
	《入党志愿书》
	由申请人本人、入党介绍人、基层党组织填写。表格所有项目填写完整，需签名、盖章的内容要加盖公章、签名确认。
	
	
	

	9
	转正申请书
	提交时间为预备期满前一个月，手写、签名。
	
	
	

	10
	公示材料
	[bookmark: _GoBack]公示期应为5个工作日，支部大会接收申请人为预备党员的公示材料、支部大会通过预备党员转正的公示材料，要有党支部书记签字的纸质文档或公示照片。
	
	
	

	11
	票决情况
	支部大会接收申请人为预备党员和预备党员转正两次党员大会的票决情况汇总表。
	
	
	

	12
	其它入党材料
	
	
	
	


审查人：                     审查人所在单位：                                审查时间：
备注:此表作为记实档案的一部分，由组织人事部指定人员或互查单位填写。
