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编写说明
1． 编写前请仔细阅读《中国石油大学（北京）克拉玛依校区引进人才科研启动项目管理办法（修订）》、《对口支援联合科研资助基金管理办法（修订）》。
2． 编写要严肃认真、实事求是、内容翔实、文字精炼。
3． 项目负责人以任务书为依据，按照自身项目类型填写年度进展报告的各项内容。
4． [bookmark: _GoBack]科研启动项目成果必须进行第一标注，未标注的成果不予统计。标注内容：引进人才和拔尖人才的研究成果（包括论文、专著、技术文件等）标注 “中国石油大学（北京）克拉玛依校区科研启动基金资助（编号）”，英文标注“Supported by Research Foundation of China University of Petroleum-Beijing at Karamay (No.******)”，对口支援联合基金的研究成果（包括论文、专著、技术文件等）标注 “中国石油大学（北京）克拉玛依校区联合基金资助”字样，或英文标注“Supported by Joint Foundation of China University of Petroleum-Beijing at Karamay(No.******)”。
5． 年度进展报告用A4纸双面印刷，左侧装订成册，1式1份由项目负责人留存。
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报告正文
(参照以下提纲撰写，要求内容详实、清晰，层次分明，标题突出，自拟标题宋体四号加粗，正文宋体四号字，1.5倍行距)
一、项目进展情况
1.研究计划、完成工作量、总结认识
（按照任务书中本年度对应的“研究计划”填写）

二、考核指标完成情况
一）阶段任务指标完成情况
	年度
	阶段任务指标
	实际完成指标

	20xx.01-20xx.12
	
	



二）科技成果指标完成情况
（按照任务书中本年度对应的“科技成果指标”进行填写；附件材料按照以下要求和顺序附在报告末页。）
	科技成果指标名称
	预期指标
	实际完成情况
	附件

	核心期刊论文（第一作者）/篇
	
	实际发表期刊论文/专著**篇，其中国际期刊**篇，国内期刊**篇，SCI/EI/ISTP各收录**篇。
	附件1（论文附期刊首、末页、目录、全文，是否核心期刊检索结果）

	授权专利（第一发明人）/项
	
	授权新型/发明专利**项
	附件2
（专利授权书）

	国际合作交流/次
	参加国际会议**次
	**次
	附件3（于*年*月*日，参加**会议，举办地点为**，在会上做口头报告/发表论文/展示论文，提供会议邀请函）

	主持高级别项目/项
	
	
	附件4（项目申报书、立项书或立项通知）

	获奖/项
	
	
	附件5（奖励证书）

	其他
	
	
	



三、经费使用情况
项目总经费：**元，累计拨款：**元，累计支出：**元；
本年度拨款：**元，本年度支出：**元，本年度剩余：**元。
本年度经费使用情况表：
	序号
	预算科目
	预算金额
（元）
	实际支出
（元）
	备注(简要说明)

	1
	设备费
	
	
	

	2
	材料费
	
	
	

	3
	测试化验加工费
	
	
	

	4
	会议、差旅费、国际合作与交流费
	
	
	

	5
	出版物/文献/信息传
播/知识产权事务费
	
	
	

	6
	劳务费
	
	
	

	7
	专家咨询费
	
	
	

	
	合计
	
	
	



四、存在的问题与应对措施
1.
2.
……
五、下一年度计划
（按照任务书中年度研究计划填写，本年度未完成工作纳入下一年度计划）





六、项目负责人签字及审核意见表
	
 项目负责人承诺
本人承诺该年度进展报告内容填写实事求是，数据详实。

                            项目负责人（签字）：               
                                            年    月    日

	所在单位审批意见
我单位已对此项目的研究内容、考核指标进行评定，年度进展报告中内容真实有效，年度考核结果：
□合格
□不合格

主管科研院长（签章）：
                               所在学院（盖章）：  
                                            年    月    日




七、附件材料
附件1：
附件2：
附件…：
