


中国石油大学（北京）克拉玛依校区
研究生助教工作记录本








	开课学期：
	20     至20     学年第    学期

	开课学院：
	

	课程名称：
	
	课程代码：
	

	教学班号：
	
	上课人数：
	

	任课教师：
	
	开课周数：
	

	助教姓名：
	
	联系方式：
	



（此记录本开学初教师填写后发给助教，期末交学院办公室）


助教工作计划



助教工作总结表（期末填写）
	学
生
自
我
评
价
	完成工作计划情况、教师对自己的指导情况、个人收获等

















助教签名：            日期：20    年     月     日

	教
师
评
价
	从助教助管完成工作计划的数量、质量等方面进行写实性评价：












助教助管工作是否合格：（    ）优秀、（    ）合格、（    ）不合格

教师签名：                      日期：20     年     月     日




第        周
	听课情况
	听了几次课、本堂课的重点、难点等




	试做作业情况
	试做的第几章、第几节、几道题、这些题容易出错之处、老师批改情况等




	批改作业情况
	有无错误较多的题、学生完成作业的总体情况：






缺作业的学生名单：
疑抄袭作业的学生名单：
是否将却作业和疑抄袭作业的学生名单通知到辅导员

	答疑及集中讲解作业情况
	答疑的时间、地点、学生答疑比较集中的问题等：





	开展讨论情况课情况
	开展讨论课的时间、地点、参加人数、讨论的题目、自己承担的工作：



	组织小测验情况
	测验时间、地点、参加人数、评阅情况等：



	其它
	




注：此表由助教填写

第        周
	预做实验情况
	预做时间、地点、试做的实验名称、实验要注意的问题、老师对实验的指导情况等



	预写实验报告情况
	是否完成实验报、老师对实验报告的指导情况等



	批改实验报告情况
	有无错误较多的报告、比较集中的错误、学生完成报告的总体情况等：




缺报告的学生名单：
疑抄袭报告的学生名单：
是否将缺报告和疑抄袭报告的学生名单通知到辅导员

	参加实验课程教学团队活动情况
	参加的时间、地点、活动内容等：



	集中讲解实验报告的情况
	集中讲解的时间、地点、集中讲解的内容等



	指导实验情况
	指导的实验名称、时间、地点、指导情况等：



	准备实验情况
	准备实验的名称、做了哪些准备等：



	学生实验课后收尾情况
	实验结束后，整理实验室的情况等：



	其它
	



注：此表由实验课助教或实验室助管填写
