中国石油大学（北京）勤工助学工作岗位需求申请表

	用工单位全称
	
	岗位名称
	

	需求人数
	
	用工联系人
	

	联系方式
	
	联系人工号
	

	部门负责人
	
	负责人工号
	

	用工形式
	□ 长期固定岗：一学期（含）以上或寒暑假期间

□ 短期临时岗：一学期以内

	用工时间段
	2021年  月   日－20   年  月   日

	用工地点
	

	层次要求
	□ 研究生               □ 本科生            □ 不限

	工作内容
	

	具体要求
	1. 工作技能要求：

2. 具体时间要求：

3. 学院、专业、年级要求：
4. 其他：


特别提示：

1. 因疫情期间,尽可能减少人员聚集和面对面接触，勤工助学岗位申请及招聘已启用学生教育管理平台网上申报；用工期间需严格落实学校关于新冠肺炎疫情防控的工作部署和相关要求。

2. 各单位请用工单位联系人于用工前将岗位需求表电子版通过OA发送学生工作与安全保卫部高雪梅，获批后学工将按照岗位需求表分配用工联系人和部门负责人账号密码（账号密码分配后会通过OA分别发送用工联系人和部门负责人，收到账户密码后请及时修改密码并妥善保管）。
3. 用工联系人原则上需为我校正式职工，负责人需为用工单位领导。

4. 上报派工表中的用工人数不能超过审批表中的需求人数，实际用工人数可少于审批表中的需求人数；派工表中的用工人数超过审批表中的需求人数，将不予发放工资，用工单位须按获批人数进行调整，并重新提交工资单。
5. 未经申请获批自行派工单位，派工工资由用工单位自行解决。

6. 用工单位优先招聘家庭经济困难学生，工作时间每人每周不超过8小时，每人每月不超过40小时，工资标准12元/小时。

7. 勤工助学工资将实行月结制，用工单位请按时提交月度工资表，无特殊原因逾期未报者不再补发。
8. 工资单空表电子版下载链接https://www.cupk.edu.cn/xszz/c/2021-10-12/509834.shtml，纸质版A4打印签字盖章，每月15日前交至学生工作与全保卫部（J1楼Ⅱ709），电子版发至cupkzhuxue@163.com。

