中国石油大学（北京）克拉玛依校区
第九届春季田径运动会工作方案
一、总则
为保障校区田径运动会安全、有序、高效举办，明确各职能部门及院系工作职责，统筹做好赛前筹备、赛中执行、赛后收尾各项工作，展现校区师生良好精神风貌，结合校区实际，制定本分工细则。各部门需密切配合、履职尽责，确保运动会圆满完成。
二、组织机构
中国石油大学（北京）克拉玛依校区第九届田径运动会组委会，组成如下：
主任委员：邢晓凯
副主任委员：徐长亮、王爱军、林  强、徐凯旋
成员：
综合办公室、党群工作部、教务部、学生工作与安全保卫部、研究生部、财务部、医疗主要负责人；各二级工会主席；各学院分管学生工作的副书记。
组委会下设若干工作组，包括：综合协调组、宣传组、裁判及竞赛组、保卫组、开闭幕式与表演组、后勤保障组、颁奖组、纪律和仲裁组等。
各部门分工细要表
	筹备小组
	工作内容
	对接单位

	综合协调组
	负责全校课程调整工作。
	教务部/研究生部

	
	1.审定主席团名单，颁奖领导及开幕式议程。
2.落实出席领导，开幕式、闭幕式领导发言稿。
	综合办公室

	
	1.负责运动会有关文件起草印发工作。
2.负责开闭幕式主席台布置工作。
3.负责代表队及运动员的获奖证书制作。
	体育系

	宣传组
	1.负责大会期间的音响设备，保障大会音响效果。
2.负责大会开幕式、闭幕式音乐、解说词、营造校园氛围。
3.负责摄影录像、在线直播宣传等。
4.负责运动会宣传工作，包括：校园网、官方微信宣传报道。
	党群工作部/科技与信息部

	竞赛及裁判组
	1.负责场地布置、器材添置及经费预算工作。
2.成立裁判组，负责赛事、检录、编排、场地器材等工作。
3.负责编制秩序册、号码布编排、奖品设置及数量。
4.负责裁判员培训工作。
	体育系

	
	1.负责各代表队参赛运动员报名工作。
2.运动员号码布的印刷等工作。
	各二级工会/各学院

	
	学生裁判员组织报名工作。
	各学院

	保卫组
	1.负责校园内及周边安全。
2.负责运动场的封场管理及现场秩序维护。
3.负责运动会期间（重点是开幕式）运动场周边车辆有序停放。
	学生工作与安全保卫部

	开闭幕式与表演组
	1.负责开幕式总体策划与组织。
2.负责体育教学项目排练及表演。
	体育系

	
	1.负责组织、审核各学院的表演节目。
2.负责仪仗队、组织与训练。
3.负责开幕式升旗仪式。
	学生工作与安全保卫部

	
	1.负责观众的组织与管理。
2.负责志愿者服务队的组织和管理。
3.表演方阵选拔报名与排练。
	各二级工会/各学院

	后勤保障组
	负责运动会专项经费的保障。
	财务部

	
	负责运动会现场的救护和运动员的伤害处理。
	学生工作与安全保卫部

	
	负责场地的整修和周边环境卫生。
	校园管理部

	
	1.负责奖牌、奖杯购置、颁发、登记工作。
2.提供运动会所需的器材。
	体育系

	颁奖组
	1.提供并培训，颁奖礼仪6人。
2.负责精神文明单位、体育道德风尚奖等先进集体的评选。
	学生工作与安全保卫部/党群工作部

	
	3.负责各单项比赛前3名颁奖仪式组织。
4.负责闭幕式颁发团体总分前8名奖以及先进集体颁奖。
	体育系

	仲裁与纪律组
	1.负责处理运动员、裁判员违规、违纪事件。
2.处理比赛现场发生的不尊重对手、不服从裁判、不服从运动会工作人员管理等运动会期间相关争议。
	体育系


三、组织筹备进程
1、4月1日前召开运动会筹备会议，讨论和审定运动会工作方案，明确工作分工，布置运动会筹备相关工作。
2、4月1日前，确定和下发竞赛规程，落实运动会筹备各项具体事务。
[bookmark: _GoBack]3、4月1日开始各二级工会、各学院组织报名，包括：队员选拔、训练以及开幕式方阵和入场式解说词等工作。
4、4月11日前，检查和落实运动会准备工作，适时召开相应范围人员协调会议。
6、开幕式彩排时间：
                  第一次4月20日(星期一）14:00-15:40总体彩排
                  第二次4月22日(星期三）20:00-21:30表演方阵彩排
                  第三次4月23日(星期四）14:00-15:40总体彩排
7、学生裁判员培训：4月23日(星期四）19:30-20:30
四、大会内容
	时间
	内容安排

	4月24日（周五）上午
	1.9：30大会工作人员、裁判员入场完毕，布置场地，准备比赛。
2.9:50田赛开始检录；10:00径赛开始检录。
3.10:30整比赛开始，13:20上午比赛结束。

	4月24日（周五）下午
	1.14:50田赛开始检录，15:00径赛开始检录。
2.15:30比赛开始直至当日赛程所有项目内容结束。

	4月25日（周六）上午
	1.早8:30大会工作人员、裁判员到场，布置主席台、开幕式场地及赛场。
2.早9:00入场式队伍在100米起点处集合，观众队伍入场完毕。
3.早9:20大会主席团成员就座完毕。
4.早9:30开幕式开始。
5.入场式队伍第九套广播操比赛。
6.节目表演。
7.上午10:20比赛开始，13：20上午比赛结束。

	4月25日（周六）下午
	1.15:30比赛开始。
2.最后一项比赛结束前20分钟(即18:10时间待定)，参加闭幕式的队伍分别在指定位置集合。
3.18:20在主席台下绿色足球场现场集合，等待颁奖。
4.18:25（时间待定）参加闭幕式队伍按开幕式的位置入场就位。
5.18:30（时间待定）宣布闭幕式开始。


五、开幕式、闭幕式会序
	开幕式

	1.宣布中国石油大学（北京）克拉玛依校区第九届春季田径运动会开幕式开始。
2.运动员、裁判员入场。
3.介绍出席开幕式领导、嘉宾。
4.升中华人民共和国国旗，奏中华人民共和国国歌。
5.校领导致开幕词。
6.运动员代表发言。
7.裁判员代表宣誓。
8.校领导宣布中国石油大学（北京）克拉玛依校区第九届春季田径运动会开幕。
9.运动员退场。
10.文体表演。

	闭幕式
	1.宣布中国石油大学（北京）克拉玛依校区第九届春季田径运动会闭幕式开始。
2.总裁判长宣布比赛成绩。
3.精神文评比委会主神文明获奖单位。
4.校领导为团体总分前三名获奖单位颁奖。
5.校领导为精神文明评比获奖单位颁奖。
6.校领导致闭幕词。
7.宣布中国石油大学（北京）克拉玛依校区第九届春季田径运动会闭幕。



六、方阵标准及入场顺序
学院方阵队伍统一规格为：         礼仪：举牌（院牌）人员
旗手
护旗手
院领导
学生方阵6X8
教师方阵6X8









方阵队伍等候站位及入场方向与走位：
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注：②花束队（方阵6X6，一字排开，间距两米。）
③红旗队（方阵6×8，横向20人，竖向左侧14人，右侧14人，间距4米）。
④裁判队，直接向前走出，准备开幕式结束后的比赛相关事宜。
⑤机关教师队，合成两列，站位为中心正对主席台，共48人，每列24人。
⑥石油学院队，合成4列（教师两列，48人，每列24人，站位为机关教师队左侧位置；学生两列，48人，每列24人，站位为机关教师队右侧位置）。
⑦工学院队，合成4列（教师两列，48人，每列24人，站位为石油学院教师队左侧位置；学生两列，48人，每列24人，站位为石油学院学生队右侧位置）。
⑧文理学院/文化艺术学院队，合成4列（教师两列，48人，每列24人，站位为工学院教师队左侧位置；学生两列，48人，每列24人，站位为石油学院学生队伍右侧位置）。
⑨工商管理学院/马克思主义学院队，合成4列（教师两列，48人，每列24人，站位为文理学院教师队左侧位置；学生两列，48人，每列24人，站位为文理学院学生队右侧位置）。
⑩留学生方阵6×6，走过主席台后直接从百米终点处离场。



开幕式各单位人员分工及站位：
田径场
[image: 97aac5ba3f433d03e8b6baf60af3c778]


十一、方阵报名要求
1.裁判员报名要求：文理学院/文化艺术院17人，工学院54人，石油学院45人，工商管理/马克思主义学院24人。（共140人）
2.花束队报名（全部为女生）人数为文理学院4人，工学院14人，石油学院12人，工商管理/马克思主义学院6人。（共36人）。
3.红旗队报名（全部为男生）人数为文理学院6人，工学院18人，石油学院16人，工商管理/马克思主义学院8人。（共48人）。
名单见附件三（截止2026.04.10前报送至体育系）发送至王野老师处，邮箱1065111645@qq.com，电话：13578755156）。所有裁判员及领队请于2026年4月23日下午19：30-20：30到田径场主席台下参加运动会裁判培训，不得缺席，如无故缺席扣除所在院团体分20分，不报或报不满裁判员、花束队、红旗队的学院将不能参加比赛。
十二、文体表演
1.各方阵需进行第九套广播体操表演（共48人，另选配领操员1名）。
2.各学院必须向大会献一个具有高质量的团体文艺节目。
3.各学院、各部门要高度重视此次开幕式节目展演，精心组织策划，内容新颖，安排专业教师指导，充分调动师生的积极性与创造力。
4.请于4月10日前将节目申报信息（要求包括：节目名称、表演形式、时长3-5分钟、参演人员100人左右）报送至学工（闫怡老师处审核，联系方式：18699009690）。后续各学院根据申报情况组织筛选与排练，确保节目质量达到最佳水平，表演采用打分制，结果计入团体总分。
十三、其他事项
1.各学院、各部门要高度重视，积极组织师生参加运动会，做好运动员的选拔、训练和参赛工作，确保运动会顺利进行。​
2.参赛运动员须身体健康，适合参加所报项目的比赛。各学院、各部门要对参赛运动员进行健康检查，确保运动员身体状况符合参赛要求（参赛运动员，需提交由三甲以上医院出具的身体健康证明或学院领导签字，加盖单位公章的健康承诺书），各学院统一为参赛运动员购买保险，且在4月17日前学院统一向文理学院体育系提交保险购买证明，没有保险不得参赛。
3.运动会期间，各学院、各部门要加强对参赛运动员和观众的安全教育和管理，遵守运动会秩序，爱护公共设施，保持环境卫生。​
4.请各学院、各部门关注校区后续发布的运动会正式通知，及时了解运动会的具体安排和相关要求。各工作组要在运动会前进一步细化工作计划，确保各项工作任务落实到位。
4.各学院单位彩喷背景板统一标准为长5米×宽3米。
5.代表队方队开幕式入场解说词（约100字左右）请于4月23日前将报宣传组审核后，送交广播站。
6.未尽事宜另行通知。






中国石油大学（北京）克拉玛依校区体育运动委员会
2026年3月20日
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