行政、工资介绍信

                 ：
兹有我单位教职工     ，身份证号：         ，于     年    月    日到我单位工作，在      任      岗位。于    年    月   日提出辞职，根据有关规定，我单位已为其办好辞职手续，其工资停发至    年    月    日，岗位工资为      ，薪级工资为      ，税前应发    元。
    


单位名称（公章）
20XX年X月X日

