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[bookmark: _Toc486860381]
[bookmark: _Toc1713570328]1.系统登录
[bookmark: _Toc73312779]1.1登录方式一（推荐）
通过校区首页的【融合门户】，进入统一身份认证登录页面。
[image: ]
（注：双击图片可放大查看，下同）
在统一身份认证登录页面输入学号、融合门户的密码进行登录。
[image: ]
登录融合门户后，通过首页【应用系统】模块的【教务系统-新】进入教务系统。
[image: 77321a54ded926e2b46e87d4e57a11c7]
[image: ]
[bookmark: _Toc1659746922]1.2登录方式二
通过教务部网站首页的【学生登录入口】，进入教务系统登录页面。
[image: ]
在教务系统登录页面输入学号、教务系统的密码（初始密码为本人的身份证号码）进行登录。
[image: 无标22222]
[image: ]
登录后点击首页右上角头像图表中的【账户设置】，可修改登录密码。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc1701427171]2.系统主界面
[bookmark: _Toc2141703192]2.1菜单
鼠标悬浮到【菜单】，显示所有菜单，点击需要打开的菜单，会跳转到对应的页面。例如：点击【我的课表】，即可跳转到个人课表页面。
[image: ]
[image: ]
也可通过【菜单搜索】功能找到相应的菜单。
[image: ]
[bookmark: _Toc1632140577]2.2快捷入口
系统提供快捷入口，点击设置按钮可设置快捷入口（最多设置9个）。
[image: ]
[bookmark: _Toc1578054508]2.3消息提醒
系统提供消息提醒功能，包括【我的待办】【未读消息】【通知公告】。
[image: ]
[bookmark: _Toc24143][bookmark: _Toc939075506]3.综合服务
学生可通过【综合服务】中的【借教室】菜单申请教室借用，可在【综合服务】菜单下查询空闲教室、全校开课情况、全校专业培养方案和各年级公共培养方案。
[image: ]
[bookmark: _Toc1184707539][bookmark: _Toc11458]3.1教室借用
校区教室只面向校区和各学院正规注册的学生组织借用。学生通过【借教室】页面，申请教室借用。
[image: ]
点击【新建】，可申请教室借用。输入教学楼、容量、教室类型、周次等信息，点击【查询可借教室】可查询到可借用的空闲教室，支持按照具体日期或周次查询空闲教室。
[image: ]
[image: ]
点击拟借用教室，输入活动名称、类型、对象、内容等信息，输入借用人手机号，点击【提交申请单】，即可申请借用。
[image: ]
【借教室】页面可查看历史借用记录和审核进度。也可通过筛选审核状态、教室类型等，点击【查询】按钮，精准查询借用记录。点击【申请单号】或勾选借用记录，点击【详情】可查看并打印借用记录详情。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc2058716636]3.2 空闲教室查询
[bookmark: _Hlk222942773]通过【空闲教室查询】按钮，输入教学楼、容量、空闲教室、时间等信息，点击【空闲教室查询】按钮，查询空闲教室信息。支持按照具体日期或周次查询空闲教室；单日内支持按照具体节次或时间段查询空闲教室。
[image: ]
[bookmark: _Toc593980788][image: ]
[bookmark: _Toc31250][bookmark: _Toc1531112660]3.3全校开课查询
点击【全校开课查询】菜单，可查看各学期全校开课情况，包括课程信息、教学班信息、授课教师、上课时间地点、教学日历及课程大纲。选择学期后，在右侧查询处输入【课程代码】或【课程名称】，点击查询课程开课情况。
[image: /Users/zuolina/Library/Containers/com.kingsoft.wpsoffice.mac/Data/tmp/photoeditapp/20260226212745/temp.pngtemp]
点击课程信息最后一列【课程大纲】，可查看课程考核及成绩评定方式、课程教材信息，同时可点击附件下载课程教学大纲。
[image: ]
注：2025-2026学年春季学期课程大纲可于3月15日之后查看。
[bookmark: _Toc113934619][bookmark: _Toc15951]3.4全校专业方案查询
点击【全校专业方案查询】菜单，选择年级、院系、专业后点击查询，点击蓝色字样的培养方案名称，可查看各年级各专业各培养类型的培养方案。
[image: ]
[bookmark: _Toc10661][bookmark: _Toc1491212056]3.5全校公共方案查询
点击【全校公共方案查询】菜单，可查看各年级公共培养方案，即通识选修课，包括通识选修子模块类别及各子模块包含的课程信息。
[image: ]
点击蓝色字样的【202X级本科公共培养方案】后，点击【展开全部】，可查看各子模块包含的课程信息。
[image: ]
[bookmark: _Toc1666864702]4.学籍信息
[bookmark: _Toc22282]通过【学籍信息】菜单，即可查看本人的学籍信息。
[image: ]
[image: ]
如同时修读辅修或微专业，可点击切换身份，分别查看对应培养类型本人的学籍信息。
[image: ]

[bookmark: _Toc1070871399]5.培养方案
[bookmark: _Toc75157486]5.1查看培养方案
点击【培养方案】菜单，可查看本人培养方案内容，包括培养目标、毕业要求、核心课程、毕业标准及学位要求、课程安排等。若额外修读了辅修或微专业，可点击切换身份，分别查看对应培养类型的培养方案。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc451482766]5.2培养方案完成情况
通过【培养方案完成情况】菜单，点击【查看详情】即可查看本人各培养类型的培养方案完成情况。
[bookmark: _Toc1011123311][image: ]
[bookmark: _Toc911389266][image: ]
[bookmark: _Toc1866023258]点击【展开全部】，可查看本人培养方案完成详细情况（课程代码、课程属性、学分、成绩、绩点）。
[bookmark: _Toc401716418][image: ]
如修读了本人培养方案之外的课程，可点击【计划外完成情况】查看。
[image: ]
[bookmark: _Toc2106734805]6.课表查询
[bookmark: _Toc181495899]6.1 个人课表查询
学生通过首页的【快捷入口】或鼠标悬停至左上角【菜单】，进入【我的课表】页面，查询个人课表。
[image: ]
[image: ]
选择学年学期和周次后，可查询对应学期对应周次的课表。在最下方可查询慕课、社会实践等不安排具体上课时间的课程信息。还可通过右上角【打印】，打印或导出课表。
[image: /Users/zuolina/Library/Containers/com.kingsoft.wpsoffice.mac/Data/tmp/photoeditapp/20260226212955/temp.pngtemp]
[image: /Users/zuolina/Library/Containers/com.kingsoft.wpsoffice.mac/Data/tmp/photoeditapp/20260226213117/temp.pngtemp]
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[bookmark: _Hlk222941100]学生可通过【全部课程】，选择学年学期，查看每个学期的课程信息。教师已上传教学日历、课程大纲的课程，可以查看教学日历、课程大纲。
[image: /Users/zuolina/Library/Containers/com.kingsoft.wpsoffice.mac/Data/tmp/photoeditapp/20260226213253/temp.pngtemp]
[bookmark: _Toc974795753]6.2 班级课表查询
学生通过【我的班级课表】，可查询个人所在行政班的课表。
[image: ]
具体查询和打印方法，与个人课表查询和打印方法一致。
[bookmark: _Toc239477708]6.3 全校班级课表查询
学生通过【全校班级课表查询】，输入行政班名称或选择学年学期、年级、专业等信息，点击【查询】按钮，可查询具体行政班信息。
[image: ]
[image: ]
点击对应行政班代码，可查看行政班信息及行政班学生信息。
[image: ]
[image: ]
[image: /Users/zuolina/Library/Containers/com.kingsoft.wpsoffice.mac/Data/tmp/photoeditapp/20260226215302/temp.pngtemp]
通过勾选单个行政班，可查看或打印行政班课表，也可直接点击行政班名称查看课表。
[image: ]
选择学年学期和周次后，可查询对应学期对应周次的行政班课表。
[image: /Users/zuolina/Library/Containers/com.kingsoft.wpsoffice.mac/Data/tmp/photoeditapp/20260226215347/temp.pngtemp]
[bookmark: _Toc517483878]6.4 全校教室课表查询
学生通过【全校教室课表查询】，输入教室名称或选择学年学期、楼宇、教室类型等信息，点击【查询】按钮，可查询具体教室信息。
[image: ]
通过勾选单个教室，可查看教室课表，也可直接点击教室代码查看课表。
[image: ]
[image: /Users/zuolina/Library/Containers/com.kingsoft.wpsoffice.mac/Data/tmp/photoeditapp/20260226213356/temp.pngtemp]
[bookmark: _Toc42767196]7.选课
学生通过首页的【快捷入口】或鼠标悬停至左上角【菜单】，进入【选课】页面，进行选课。
[image: ]
[image: ]
除主修专业外，还修读了辅修或微专业的学生，选课前要先选择主修/辅修/微专业身份，点击【查看详情】，进入对应身份下的选课界面。
[image: ]
选课界面根据课程类型，分为不同批次，每个批次都有预览时间、选课时间、选课公告和选课规则，学生须认真查看。预览时间一般比选课时间提前1-2天，已到预览时间但未到选课时间，学生可进入选课批次查看课程信息，但不能选课。在选课时间段内，学生可点击【开始选课】进入选课批次选课。
[image: ]
进入选课批次后，学生可在不同选课模块内选课、退课。
[image: /Users/zuolina/Library/Containers/com.kingsoft.wpsoffice.mac/Data/tmp/photoeditapp/20260226213419/temp.pngtemp]
[bookmark: _Toc1528725074]8.考试
[bookmark: _Toc787966010]8.1查看考试信息
通过【考试信息】菜单，可查看本人所有考试安排，包括考试类型、课程代码、课程名称、教学班代码、考试时间、考场、考试状态等。
[image: fbcc9b3d78e6434d16eb7d92bacb1200]
[image: 026c7a0c5ecff6bfe9d953131dfaf961]
点击【查看已结束】可查看已结束的考试安排。
[image: ]
[image: d5e00fcf97e618b870ecd602940cd4b8]
[bookmark: _Toc1960562668]8.2缓考申请
通过【缓考申请】菜单，进入到缓考申请界面。
[image: 44726f164b35f3243da133dabffe3c27]
若需对某一门课程申请缓考，则点击该课程所对应的【申请缓考】按钮进入申请填写界面；若需对多门课程申请缓考，则点击【批量申请缓考】按钮选择缓考课程，再点击下方的【申请缓考】进入申请填写界面。
[image: 8f30740dfcb4628f01722b32c093d23a]
[image: ]
[image: f40cd6cf86479993936d431437a7642d]
进入缓考申请填写界面后，选择缓考原因，填写申请理由、联系电话，上传附件后方可提交。
[image: /Users/zuolina/Library/Containers/com.kingsoft.wpsoffice.mac/Data/tmp/photoeditapp/20260226175655/temp.pngtemp]
提交后，在审核状态处或点击【查看详情】可查看审核进度及结果。
[image: ]
若提交申请成功后需再次修改，先点击【撤回】撤回申请，再点击【修改】重新填写后提交；若提交申请后需取消申请，先点击【撤回】撤回申请，再点击【删除】取消缓考申请。
注：撤回申请进行修改或删除只能在任课教师审核前，若任课教师已审核，则无法撤回进行修改或删除。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc187681508]8.3补考确认
通过【补考确认】菜单，进入到补考确认界面。
[bookmark: _Toc1857111160][image: 6a033763b2e95f5b7564dec5e2911a05]
[bookmark: _Toc939940622][image: f4ee86dae2e3ffae4ec0777ebc2d2a72]
在补考确认开放时间内，可点击【确认补考】或【放弃补考】确认是否参加补考。
[bookmark: _Toc692326622][image: 63f154aa0f938be07f2708b572c345c5]
[bookmark: _Toc867136508]9.成绩
[bookmark: _Toc1139261414]9.1课程成绩
通过【课程成绩】菜单，可查看本人所有课程成绩，包括修读学期、课程名称、学分、成绩、绩点等。如有辅修或微专业身份，则点击【查看详情】查看不同培养类型下的课程成绩。
[image: ce9675d8f590ae82d67361f53278ee3c]
[image: 690de824d29679673f226ae8cb7a765b]
[image: ]
点击【选择学期】可查看某一学期所有课程成绩。
[image: ]
点击【查看阶段课成绩】可查看《形势与政策》课程成绩。
[image: ]
[bookmark: _Toc602388446]9.2等级考试成绩
通过【等级考试成绩】菜单，可查看本人等级考试成绩。
[image: 14caceda8b007aae4d76ce246e454f9b]
[image: 2808d912dfb3aa47649a6d42b327f306]
[bookmark: _Toc1104699964]10.课程替代申请
通过【课程替代申请】菜单，进入到课程替代申请界面。
[image: e521a215ac9b717619d6ed051d62bc92]
[image: 85e70f23333d95db1461369821d484b5]
点击【新建申请】进入到申请界面后，点击替代课程一行的【选择】进入到选择替代课程界面，选择替代课程。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
点击被替代课程一行的【选择】进入到选择被替代课程界面，选择被替代课程。
[image: ]
[image: ]
在【课程替代原因】选择替代原因后提交。
[image: ]
提交后可在审核状态处或点击【详情】查看审核进度及结果。
[image: ]
若提交后需进行修改，则先点击【撤回】，再点击【修改】重新填写并提交；若提交后需取消课程替代，则先点击【撤回】，再点击【删除】取消。
注：撤回申请进行修改或删除只能在审核前，若审核状态显示“审核中”或“已审核”，则无法撤回进行修改或删除。
[image: ]
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[bookmark: _Toc1696166633]11.教学评价
[bookmark: _Toc1774670553]11.1学生日常反馈
学生可通过该功能实时向任课教师反馈教学过程中存在的问题（反馈问题为主，若没有问题可以不反馈），以便任课教师根据实际情况及时调整教学。
通过【学生日常反馈】菜单，进入到学生日常反馈界面。
[image: ]
在【新增反馈】中选择课程、反馈类别，填写反馈内容后提交。
[image: ]
[image: ]
在学生日常反馈界面查看本人反馈的内容以及教师回复情况。
[image: ]
[bookmark: _Toc487611088]11.2学生结课评教
通过【学生结课评教】菜单，进入到学生结课评教界面。
[image: ]
在【我的评教】页面，点击所参与每门课程的每位教师姓名进行评教。
[image: /Users/zuolina/Library/Containers/com.kingsoft.wpsoffice.mac/Data/tmp/photoeditapp/20260226180016/temp.pngtemp]
在【评教结果】页面查看本人已完成评教的课程信息。
[bookmark: _GoBack][image: /Users/zuolina/Library/Containers/com.kingsoft.wpsoffice.mac/Data/tmp/photoeditapp/20260226180042/temp.pngtemp]
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