中国石油大学（北京）克拉玛依校区
在线开放课程教学管理办法

第一章 总则
第一条 为深入推进教学模式和方法改革，充分发挥优质在线开放课程资源效用，规范在线开放课程教学管理，维护在线开放课程教学秩序，提高在线开放课程育人实效，根据教育部等五部门《关于加强普通高等学校在线开放课程教学管理的若干意见》（教高〔2022〕1号）文件精神，结合校区实际，特制定本办法。
第二条 本办法中的在线开放课程是指为达成各专业培养方案要求，通过校区认定的大规模在线开放课程（简称“MOOC”）或小规模限制性（专有）在线课程（简称“SPOC”）平台，组织学生以在线学习为主的课程，不包括线上线下混合式教学以及教师利用网络教学平台进行直播或回看学习的课程。
第二章 课程选用
第三条 培养方案中的通识选修课如选用在线开放课程教学，由开课单位在每轮培养方案修订时选用；培养方案中的其它课程如选用在线开放课程教学，由开课单位根据师资情况以及课程改革需要，在开课前一学期选用。
第四条 开课单位须选用优质在线开放课程，鼓励优先选用国家高等教育智慧教育平台中的优质在线开放课程或国家级、省级精品在线开放课程。
第五条 所选用的在线开放课程的教学内容须满足校区培养方案规定的学生素质和能力目标达成要求。开课单位需明确选用的在线开放课程与培养方案中某一门或多门课程的对应关系，所选用的在线开放课程如果对应培养方案中的非通识选修课，其教学内容须与对应课程教学大纲规定的教学内容基本一致。
第六条 开课单位专业负责人或系主任须对拟选用的在线开放课程的意识形态、教学内容、教学质量、选用必要性进行严格审查，确保课程正确的政治方向和价值导向，符合科学性、适用性要求，经主管教学副院长同意，报教（研）务部组织专家审核通过后，课程方可面向学生开放修读。
第三章 课程管理
第七条 所选用的在线开放课程由开课单位负责管理，开课单位对在线教学课堂管理负主体责任，及时掌握在线教学过程中师生反馈的意见和建议，多措并举保障在线教学正常实施。开课单位须配备专业相关的教师担任课程责任教师，对在线教学课堂管理负直接责任，全面负责课程教学服务与管理，加强学习组织和课业辅导，强化课程考核监督管理。
第八条 开课单位须根据校区对教学大纲的形式要求，补充完善所选用在线开放课程的教学大纲，对课程教学组织形式、线上线下学习要求、考核评价方式等进行明确说明。
第九条 校区将在线开放课程纳入教学质量评价体系，教（研）务部组织学生、课程责任教师、督导专家或通过网上监测等对选用的在线开放课程的教学质量、服务质量和学生学习体验、学习效果等开展多维综合评价，对于教学内容陈旧、教学质量差、服务质量差的课程，应终止选用。
第四章 教学管理
第十条 所选用的在线开放课程纳入校区正常教学管理，严格学习过程和考试监管，与线下课程同管理、同要求。
第十一条 学生须根据校区对在线开放课程的选课要求，在规定时间内登录教务系统选课，签署在线学习诚信承诺书，遵守课程学习纪律和考试纪律。未在教务系统按时选课的，其所修的在线开放课程学分无效。
第十二条 在线开放课程开课第一周为师生见面周，课程责任教师须向选课学生公布课程学习安排、学习要求、考核方式、成绩评定方式、成绩构成以及其它需说明的事项。
第十三条 学生学习过程中，课程责任教师须加强学生学习进度检查，指导并督促选课学生完成学习任务；加强学生诚信教育，规范学生学习行为；组织学生参与课程讨论、答疑、过程考核以及必要的线下教学环节。
第十四条 课程责任教师要积极与课程平台沟通，准确收集学生学业数据、科学分析数据、有效利用数据，让数据为教学服务。课程责任教师通过线上座谈、问卷调查等方式，及时掌握学生学习情况，有针对性地解决学生在线学习中的问题，不断提高学生在线学习的参与度和获得感。
第十五条 结课考核前，课程责任教师须对学生的考核资格进行审核。有下列情形之一的，取消学生参加该课程考核资格。具有考核资格的学生无故不参加结课考核的，按旷考处理，认定为该课程考核不合格。
（1）规定学习时间内课程学习进度未达到90%的；
（2）累计未交作业（包括学习平台的作业和课程责任教师布置的作业）次数超过总次数1/3的（结课前一次性补交按未交作业计）。
第十六条 在线开放课程的结课考核按照《中国石油大学（北京）克拉玛依校区本科生课程考核工作管理规定》执行，考核形式由课程责任教师根据课程实际，采用线上集中考试或线下集中考试等形式进行。
第十七条 校区如实记录学生在教务系统中所选在线开放课程的成绩，对于考核合格的课程，学生可获得相应学分。
第十八条 学生在课程学习、考核过程中有以下异常行为的，取消其考核资格（成绩记为0、“不及格”或者“不通过”），并按照《中国石油大学（北京）克拉玛依校区学生违纪处理办法（修订）》相关规定给予相应处分。
（1）出借个人学习账号供他人使用；
（2）通过非法软件或委托他人提供人工或技术服务等方式获取学习记录和考试成绩的“刷课”“替课”“刷考”“替考”行为；
（3）以任何形式传播课程考试内容及答案；
（4）其它不符合在线课程学习和考核要求的行为。
第十九条 学生参与组织“刷课”“替课”“刷考”“替考”并构成违法的，由有关部门依法追究法律责任。
第五章 课时认定及其它
第二十条 校区对在线开放课程的课程责任教师按照以下办法认定教学工作量。

[bookmark: _GoBack]K1根据选课人数确定。对于选课人数达到200人的课程，K1取1.0；对于选课人数不足200人的课程，每减少50人，K1减少0.1；对于选课人数超过200人的课程，每增加50人（不足50人按50人计），K1增加0.1，K1最大取2.0。
首次开课的在线开放课程，K2取1.0。对于非首次开课的在线开放课程，自主命题并组织学生线下考核的，K2取0.6；利用在线开放课程平台已有的试题组织学生线上集中考核的，K2取0.3。
课程学时以培养方案所规定的学时为准，对于选用的在线开放课程学时与培养方案规定的学时差异较大的课程，由教（研）务部与开课单位商定折算系数。
第二十一条 本办法经2023年第2次校区校长办公会审议通过，自发布之日起施行，由教（研）务部负责解释。
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