


中国石油大学（北京）克拉玛依校区青年教师助教工作计划表
学院：                        
	助教教师姓名
	
	入职时间
	

	指导教师姓名
	
	职称
	

	2022-2023学年春季学期助教工作计划

	助课课程
	课程名称
	课程性质
	学时
	主讲教师

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	1
	随堂听课
	时间
	地点

	
	
	
	

	
	
	
	

	2
	辅导答疑（固定时间、地点）
	专业班级
	次数
	时间地点安排

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	3
	批改作业
	专业班级
	次数
	每次批改份数
	是否试做

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	4
	协助指导课内实验
	专业班级
	实验名称
	指导实验次数
	时间地点

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	5
	组织学生座谈会
	专业班级
	座谈会主题
	计划时间

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	6
	撰写试讲内容教案、制作课件
	



（备注：填写计划试讲课程的具体章节）

	7
	试讲
	[bookmark: _GoBack]



(备注：填写计划试讲时间；要求讲授所助课程部分内容（每门课2学时，并在指导教师现场指导下给学生授课)

	8
	其它
	






	指导教师意见
	





                                     
 指导教师签名：
                                            年    月    日

	学院审核
	






                                 教学院长签名：
                                            年    月    日






