校级学生社团评比材料清单及模板
1.社团章程
社团章程（模板）
第一章 总则
第二章 内部机构设置及职能
第一节 社团部门要求
第二节 职务设置及职能
第三章 制度管理
第一节 例会制度
第二节 奖惩制度
第四章 工作管理
第一节 活动程序管理
第二节 经费管理
第三节 工作注意事项
第五章 人事管理
第一节 人事档案管理
第二节 培训安排
第三节 成员权利及义务






第六章 附则
2.成员信息
社团成员注册表（模板）
	社团名称
	

	成员姓名
	学号
	院系
	班级
	职务

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




3.活动策划（一活动一策划）
社团活动策划（模板）
一、活动名称
二、活动主题
三、活动内容、时间及地点 
四、活动目的及意义
五、活动变化与创新
六、活动流程
七、具体活动和安排
八、可行性分析

4.活动总结
社团活动总结（模板）
一、活动前期准备
1.成立活动组织小组
2.制作明确的分工计划
3.开展前期讨论会

二、活动具体详情
1.活动简介
2.活动流程
3.活动成效
4.经费使用情况

三、活动细节总结
1.活动成果展示
2.活动不足分析
四、活动总体总结
5.宣传时间记录
社团宣传时间表（推送）
一、2020—2021年度第一学期
1）2020年X月X日  宣传形式（新闻稿件需备注篇名、作者、发表平台）
2）
3）
4）
二、2020—2021年度第二学期
1）2020年X月X日  宣传形式（新闻稿件需备注篇名、作者、发表平台）
2）
3）
4）
[bookmark: _GoBack]6.活动时间记录表
社团活动时间表（模板）
一、2020—2021年度第一学期
1）2020年X月X日  （社团活动名称、地点、参与人）
2）
3）
4）
二、2020—2021年度第二学期
1）2020年X年X日  （社团活动名称、地点、参与人）
2）
3）
4）

7. 特色活动总结
特色活动材料总结（模板）
一、活动策划书
二、活动宣传概况
三、活动详情概述
四、活动参与度及影响力说明
五、活动总结
六、活动视音频素材


