附件9：
中国石油大学（北京）克拉玛依校区
会议费报销单
                     报销日期：     年     月     日

	单位
	
	会议名称
	

	实际参会人数
	
	会议地点
	

	会议起止时间
	
	会议天数
	

	经费项目名称
	
	经费项目号
	

	会议费支出
	费用类型
	预算额（元）
	实际支出额（元）
	备注

	
	住宿费
	
	
	

	
	伙食费
	
	
	

	
	会议室租金
	
	
	

	
	交通费
	
	
	

	
	印刷费
	
	
	

	
	办公文具
	
	
	

	
	其他费用
	
	
	

	
	合计
	
	
	

	总支出金额（人民币大写）：                               ￥：

	主管审批 ：                                      经办人：


注：1、科研经费举办会议由项目负责人提出申请，所在部门处级领导审批；
    2、所有会议必须提前审批。
